
 

東戸塚地域ケアプラザ 貸室の申込について 

                                  令和６年３月 

 

 

１ 申込方法 

『抽選予約』と『一般予約』による申込受付を行います。 

 
●『抽選予約』・・・毎月１日に優先予約期間の１か月分をまとめて抽選 

・登録している団体区分によって優先予約期間は異なります。 

 （団体Ⅰ ３か月先、団体Ⅱ ２か月先、団体Ⅲ １か月先） 

・『抽選予約』の申込は、前月の 25～30日にメール、来館、FAXにて受付します。 

 （１月・３月抽選分は前月の 23～28日に受付） 

・『抽選予約』は、１団体 各月 ２枠まで申込できます。 

・『抽選予約』の結果は、落選の団体のみ２日までにメールまたは電話で連絡します。 

・落選した場合は、別途『一般予約』にて予約を受付します。 
 
 

●『一般予約』・・・『抽選予約』の終了後に受付 

 ・４日から受付を開始します。利用日の１か月前の場合を除き、１団体 各月 ２枠まで 

申込できます。なお、来館と電話で受付時間が異なります。 

  （１月受付分は６日から受付） 

・登録している団体区分によって優先予約期間は異なります。 

 （団体Ⅰ ３か月先、団体Ⅱ ２か月先、団体Ⅲ １か月先） 
 

【受付時間】 

 受付方法 受付時間帯 

平日・土曜日 来館受付 

電話受付 

９時３０分～２０時３０分 

１０時３０分～２０時３０分 

日曜日・祝日 来館受付 

電話受付 

９時３０分～１６時３０分 

１０時３０分～１６時３０分 

 

・休館日（毎月第２月曜日及び年末年始（12月 29日から 1月 3日は受付をいたしません） 

・平日の１８時以降は休館の場合があります。事前に電話で確認ください。 

・予約は、１団体 各月 ２枠まで申込できます。ただし１か月前の予約については 

夜間を除き制限はありません。 

※『夜間の貸室申込』は、『一般予約』の場合、前月の１２日が予約の最終締切日となりま

す。（令和５年４月利用分から実施） 

 

 

 

 



２ 『抽選予約』及び『一般予約』の流れ（団体Ⅰ～Ⅲの場合） 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【参考１】団体による予約時期と各種日程 
 
例１ １月に抽選する場合 
 抽選予約期間 抽選申込対象期間 抽選日 結果連絡  一般予約開始日 

団体Ⅰ 
12月 23日 

～28日 

４月３０日まで 

１月４日 １月５日まで 

 
１月６日 

から 
団体Ⅱ ３月３１日まで  

団体Ⅲ ２月２８日まで  

 
例２ ２月に抽選する場合 
 抽選予約期間 抽選申込対象期間 抽選日 結果連絡  一般予約開始日 

団体Ⅰ 
１月 25日 

～30日 

５月３１日まで 

２月１日 ２月２日まで 

 
２月４日 

から 
団体Ⅱ ４月３０日まで  

団体Ⅲ ３月３１日まで  

 
３か月先の予約に 

抽選予約可 

 
２か月先の予約に 

抽選予約可 

 
１か月先の予約に 

抽選予約可 

団体Ⅰ 
 

団体Ⅱ 
 

団体Ⅲ 
 

➀予約抽選月の前月の２５～３０日に申込書を提出し申込（メール、来館、FAX） 

②毎月１日に抽選 

抽選 
予約 

 

 
特に連絡をしません。

４日以降、利用申込書

を８日以内に提出 

当選した場合 
 

 

  

 
２日までに落選の連絡

をメールまたは電話

でします。他の日を希

望の場合、４日からの

一般予約で申込 

落選した場合 
 

 
４日から 

一般予約で申込 

それ以外の場合 
 

 

抽選 

 

抽選予約後、『一般予約』の注意点など 
・登録している団体区分に応じて １団体 各月 ２枠 を上限に一般予約が可 

・利用１か月前の場合、何枠でも申込可。ただし、夜間は 12日までの受付 

 

 



 
例２ ３月に抽選する場合 
 抽選予約期間 抽選申込対象期間 抽選日 結果連絡  一般予約開始日 

団体１ 
２月 23日 

～28日 

６月３０日まで 

３月１日 ３月２日まで 

 
３月４日 

から（※） 
団体２ ５月３１日まで  

団体３ ４月３０日まで  

  ※団体Ⅲが『一般予約』で３月に４月の夜間を利用する場合は１２日までの予約 

 

【参考２】時間帯による予約の可能な期間の違い 

 時間帯  予約可能な期間                利用日 

 

 

 

        団体の登録区分に応じて、抽選予約または一般予約で申込 

 

 

 

 

        団体の登録区分にかかわらず、前月の１２日で予約締切 

※利用可能日は、直接会場で確かめていただく以外に、東戸塚地域ケアプラザの HPから 

もご確認いただけます 

 

３ 抽選予約の申込について 

（１）メールの場合   
必要事項を記入して、下記メールアドレスに送付してください。 

（受付後確認メールをお送りします。） 

・送付先アドレス htyoyaku@yokohamashakyo.jp 

・申込様式   様式（Wordファイル）をホームページでダウンロードしてください。 

・送信方法   様式に入力したもの、または、手書きで記入してデータ化したもの 

（※２）をメールに添付して提出してください。 

          ※２ 手書きの場合、PDFのほか、スマートフォンで撮影したもの 

などの画像ファイルでも受け付けます。 

・ホームページアドレス  https://www.yokohamashakyo.jp/higashitotsuka/ 

 

（２）FAXの場合    
必要事項を記入して、下記 FAX番号まで送付してください。 

・送付先 FAX番号  045-824-8615  

   （受信確認はいたしません。） 

 

 

午前 
午後１ 
午後２ 

夜間 

申込開始日から 

利用直前まで予約可 

申込開始日から 

1か月前の１２日までの予約 

利用 

利用 
予約 

できない期間 

mailto:htyoyaku@yokohamashakyo.jp
https://www.yokohamashakyo.jp/higashitotsuka/


 

（３）来所の場合    
下記時間帯にご来所いただき、様式を記入して提出してください。 

  

 受付方法 受付時間帯 

平日・土曜日 来館受付 ９時３０分～２０時３０分 

日曜日・祭日 来館受付 ９時３０分～１６時３０分 
 

・令和５年４月の平日の１８時以降は休館の場合があります。 

事前に電話で確認ください。 

 

 

４ ご協力のお願い 

 ・『抽選予約』について、メールや FAXが届かなかったことによる再抽選は行いません。 

  アドレスや番号の確認をお願いいたします。 

 ・『抽選予約』用のメールアドレスは（htyoyaku@yokohamashakyo.jp）は抽選予約時のみ 

利用できます。問合せ等には対応できませんので従来どおりお電話等をご利用ください。 

 ・夜間の予約について、１か月前の１３日以降は予約できません。 

 ・予約後は８日以内に利用申込書を提出してください。期間を過ぎると自動キャンセルと 

  なります。 


