
 

~システムミニメモ~お願い~ 

管理者・担当者の ID とパスワード

は、１人につき１ID としてくださ

い。担当者が変更となった場合は、

ID も新しく付番してください。 

担当者がログイン ID やパスワード

を失念してしまった場合、まずは法

人へ確認いただき、法人担当者から

再発行手続き等を行ってください。

（施設担当者の設定は各法人で

行っています） 

また、担当者台帳でアドレスを登録

しておくと、「メールアドレスを忘れた

場合」を選択することで再発行手続

きメールが届くため、便利です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

毎月の確認事項について 
 
請求書兼明細書の内容については必ず、ご確認ください。 
※退職者の脱退申請が漏れていないか、確認してください。時々、年単位で遡り脱退申請があります。 

①システムログイン → メインメニュー から、赤枠「月次帳票印刷」を選択します。 

 
    

 

 

 

 
②「月次帳票印刷」メニューから、掛金請求書兼明細書を選択します。  
  この画面から確認できる帳票等は以下のとおりです。  
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◆事務担当者の方への情報提供や加入者の皆さまへ周知をお願いしたいことなど（ホームページに毎月掲載） 

◆最新情報をメールでお知らせします。  登録はこちらから ⇒ 横浜市社協 メール配信 検索 

横浜市社協 
年金共済キャラクター  
ハッチちゃん 

 

 横浜市社会福祉協議会  
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〒231-8482 横浜市中区桜木町 1-1 横浜市健康福祉総合ｾﾝﾀｰ 7 階 
TEL 045-201-2218（平日 9 時～17 時） FAX 045-201-1661  

  

入力・保存した 

○加入申込書 

○受給申請書 

○退職所得申告書 

はコチラ➡から 

出力できます！！ 

 

退職所得申告書は

退職給付金受給申

請を入力後に出力

できます。 

 

掛金請求書兼明細書など掛

金請求に関するもの、各種承

認書類は、10 日〆後、毎月

20日頃に出力できます。 

 

対象年月・請求年月を選

択するのを忘れずに！ 

＜12月の事務スケジュール＞ 
 
①【提出書類の締切日】 12/10 締切 
施 設・団 体 ⇒⇒⇒ 社協（共済担当） 
※10 日が土日祝の場合は前営業日が締切
となります。 

②【給付金振込日（12/10〆受付分）】 
→1/10 予定 

【支給通知書の発送 1/10 振込分】 
→1/10 頃予定 

③【加入者の承認通知書・掛金請求書
（1/10〆受付分）】→1/20 頃発送予定 
社協（共済担当）⇒⇒⇒施 設・団 体 

脱退者の申請漏れ
がないか、必ず、氏
名と当月分の掛金
額を確認してくださ
い。 


